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STT CHI TIET NOI DUNG THOI GIAN
I | THU TUC KHAI MAC
1 | Tiép don. kiém tra tu cach cb dong
2 | Cb dong nhan tai lidu, Theé biéu quyét, Phiéu bau
3 | Chao co, tuyén bd 1y do, gi6i thiéu thanh phan tham du T
Pai hoi dong ¢ dong thong qua: ‘ 7 ] 08h30:9n00
5 | - Chuong trinh phi€n hop Dai hdi dong c6 dong bat thuong nam 2018
- Thanh phan Poan chu tich, ban thu ky,
4 | Béo cao két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi
II | NOI DUNG CHINH
1 T& trinh caa HDQT vé viée mién nhiém va bau bo sung thanh vién
HDQT nhiém ky 2017-2022. Ung cu dé cir bo xung thanh vién HDQT
2 | Dai hoi bau ban kiém phiéu, thong qua thé 1¢ bau ctr,
3 | Tién hanh bau ctr bd sung thanh vién HDQT
4 To trinh Vé dé an tai co cau Cong ty CPVTB Vinaship ’ Tu
To trinh vé chi truong xay dung tru s& lam viéce tai khu dat méi. 09h00:11h00
5 | Cong b két qua bau cir
6 | Thong qua bién ban hop PHPCP bét thudng nam 2018
7 | Két thic




TONG CONG TY HANG HAI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP VAN TAI BIEN VINASHIP Doc Lip - Tw Do - Hanh Phiic
Sé: 333 /0C-BPHPCD Hdi Phong, ngay 23 thdng 07 ndm 2018
QUY CHE LAM VIEC

CcUA DAI HOI DC)NGXC(*) PONG BAT THUGONG NAM 2018
CUA CONG TY CO PHAN VAN TAI BIEN VINASHIP

Muc tiéu:

- Pam béo thuc hién ding Luat Doanh Nghiép sb 68/2014/QH13, Piéu 18 t§ chirc va
hoat ddng ctia Cong ty cd phan Vén tai bién Vinaship.

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu.

- Tao diéu kién thuén lgi cho cong tac td chirc va dai hoi cb dong bét thuong nam 2018
thanh cong tét dep

Hoi dong quan tri Cong ty ¢b phdn Van tai bién Vinaship kinh trinh Dai hoi théng qua
Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

1. TRAT TU CUA PAI HOI:

- T4t cé cac cb dong dén tham dy dai hoi an mic chinh té.

-Cé dong khi vao phong dai hoi dé nghi ngbdi ding vi tri hodic khu virc do Ban td chuc
dai hoi quy dinh dé thuén lgi cho viéc biéu quyét

- Khong hat thubc 14 trong Phong dai hoi

- Khéng néi chuyén riéng, han ché st dung dién thoai di dong trong lic dién ra dai hoi
(Khi vao phong Dai hoi, dién thoai dé ché do)

2. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DPE TAI PAI HOI:

- Nguyén tic: TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy ctia Pai hoi déu phai duogc
thong qua bang cach iy y kién biéu quyét cong khai cia tit ca ¢ dong bing Thé bidu quyét
theo s6 ¢b phén s& hitu va dugc uy quyén. Mdi ¢b dong dugc cp mot thé biéu quyét, trong d6
ghi ma sb thé bidu quyét, sé cb phin dugc quyén bidu quyét (s& hiru va duoc iy quyén) ciia cb
dong va c6 dong déu treo ctia Cong ty c¢b phén Van tai bién Vinaship.

- Cach biéu quyét: Cb dong biéu quyét mot van dé bang cach gio Thé biéu quyét (dong
¥, khéng dong y hodc cé y kién khdc). Khi bidu quyét, mit truéc ciia Thé biéu quyét phai dugc
huéng vé phia Poan chu tich.

- Viéc biéu quyét bau bd sung thanh vién HPQT theo phwong thirc bau don phiéu quy
dinh tai Quy ché biu cir bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2017-2022 — PHCP bét thuong.

3. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

- Nguyén tic: C déng tham du Pai hoi khi mubn phat biéu y kién thio lusn dé nghi gio
tay hodc ding ky véi Doan chu tich.

- Cach thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tip trung vao ding nhitng ndi
dung trong tdm cén trao déi, phit hop vé6i ndi dung chuong trinh nghi su cta Pai hoi da duge



thong qua. Poan cha tich s& sip xép cho cd dong phat biéu theo thir tu ding ky, dong thoi giai
dap céc thic méc cua cb dong.

4. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

- Piéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi sy, cac thé 18 quy ché da
dugce Dai héi thong qua. Poan chi tich lam viéc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1€ td chuc
va hoat dong clia Cong ty. .

- Hudéng dan Dai hoi thao luén, léy y kién biéu quyét cac vin dé& nam trong ndi dung
chuong trinh nghi sir cia Pai hdi va cac vin dé c6 lién quan trong subt qua trinh Dai hdi .

- Giai quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh Dai hoi.

5. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vin dé da
duogc cac cb dong théng qua hodc con bao luvu tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Pai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da dugc thong qua tai
Dai hdi déng cd dong bat thuong nim 2018.

6. TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG VA KIEM PHIEU

- Téng hop diy du cac thong tin vé cb déng tham du Dai hoi, dam bao tinh hop phép cia
Dai héi theo ding quy dinh hién hanh. .

- B4 tri du nhan luc thuc hién viée theo doi, ghi chép ddy du, chinh xac két qua biéu
quyét tat ca cac van dé cta Dai hoi.

Trén day la toan by quy ché 1am viéc cua Dai hoi déng cd dong bét thudong ndm 2018
Cong ty cb phan Vén tai bién Vinaship.

Kinh trinh Pai héi thong qua.

NO CHU TICH
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CONG TY CO PHAN VTB CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VINASHIP Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Hai Phong, ngdayddthang+¥ nam 2018

,_ QUY CHEBAUCU
BO SUNG THANH VIEN HQ1 PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2017 —2022- PHCD BAT THUONG

Can cit Ludt Doanh nghiép dwgc Quoc hpi nuée CHXHCN Vigt Nam khod 13, ky hop lan thic
8 thong qua ngay 26 thdng 11 ndm 2014 va cdc vdn ban huong dan thi hanh;
- Can cir Diéu 1 hién hanh ciia Congty Co phin vin tii bién Vinaship dd duoc sica doi b
sung ngay 27/4/2018 tai Dai hji dong co d(mg nam 2018

- Nham bao dam cho Pai héi dong cO dbéng bat thuong bau cur bd sung thanh
vién Ho1 dong quan tri cho nhiém ky 2017-2022.

Quy ché nay quy dinh:

Piéu 1: Dbi turgng thue hign bau ctr: Céc ¢co dong so hitu cd phcm co quvcn biéu quyét
va dai dién theo uy quyen clia ¢6 dong s& hiru ¢d phan c6 quyén biéu quyét (theo danh
sach c6 déng Cong ty chdt ngay 02 /7 /2018).

Diéu 2: Tiéu chuin va didu kién d¢ cur. dng cir lam thanh vién Hoi ddng quin tr
(HbQT)
Tiéu chuidn diéu kién dé cit, ing cir thanh vién HPQT ( P45 Diéu 1é va didu
151 K1- Luat doanh nghiép 2014)

I. Thanh vién Hi dong quan trj phai c6 tiéu chuan va di€u kién sau:

- Thuong tra tai Viét Nam;

- Khong nhét thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty;

- Co6 da ndng luc hanh vi dan su, khong thude doi tugng bi cam quéan 1v doanh
nghi€p theo quy dinh cua LLudt Doanh nghiép:

- Khong duoc 1a thanh vién Hi dong quan tri cia qué 02 6 chirc san xuat kinh
doanh (trr ngudi dai dién phan von Nha nudce);

- Khong dugc 1a vg hodc chong, cha dé, cha nudi, me dé. me nudi. con dé. con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rut. anh ré. em ré. chi dau. em dau cta Giam doc,
Téng giam dbc va ngudi quan ly khac caa cong ty; khong dugc la ngudi ¢o licn

quan clia ngudi quan 1y, nguoi ¢6 tham quyén bd nhiém ngudi quan v cong ty
me.

- Cé trinh dd hoc van dai hoc tré 1én, ¢6 kinh nghiém trong quan ly kinh doanh
thudc nganh nghé kinh doanh chi yéu ctia Cong ty.
2. Piéu kién irng cir, dé cir:
- Co dong la ca nhén s¢ hiru tbi thiéu tir 5% tré 1én tong sb ¢d phan ¢ quyén

biéu quyét trong thoi han lién tuc 06 thang duoc quyén tu tng cir hodc dé ¢ 01
(mot) Umg cur vidn;

- CHdong la to chirc hodc nhém cd dong so hiru tir 10% dén dudi 20% tong sb w
phan c6 quyén bidu quyét dugc dé cir téi da mot ung cir vién; Co dong la té
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chirc hogc nhom cd dong so hitu tr 20% dén dudi 30% tong 6 €O phan coO
quyén bleu quyét duoc dé cur téi da hai tng ctr vién: Co dong la to chire hode
nhom cd dong s¢ hiru tir 30% dén dudi 40% tong 50 ¢d phin ¢o qu)m bicu
quyét duge dé cir ti da ba tng clr vién; Co dong la to chtre hodc nhom ¢ dong
s¢ hiru tir 40% dén dudi 50% téng so c¢b phan co quyén bleu quyét duoc dé cur
ti da bbn (mg cur vién; Co dong la to chuce hodc nhém cd dong so hiru tu 50%
dén dudi 60% tong so cb phan ¢6 quyén bxeu quyét duoc dé cir ti da nam ung
cu vién; Co dong la td chirc hodc nhom cd dong s¢ hiru tir 60% dén dudi 70%
téng sb co phén ¢co quyén bleu quyét duoce dé cir toi da sau (g clr vién: Lo
dong 1a 1o chire hoac nhém ¢o dong so hiru tir 70% dén dudi 80% 0 tong sb LO
phan c6 quyén bleu quyét dugce dé cu ti da bay Ung ctr vien; € o dong 1a 1o
chirc hogc nhom cd dong so hiru tir 80% dén dudi 90% tong sd ¢d phan ¢
quyen biéu quyet duoc dé cr toi da tam Ung ctr vién.

- Trudng hop sb luong ung cu vién dugce ¢ dong, nhom ¢ dong dé cur thap hon s6
irng cu vién ma ho duoc quycn dé ctr. sb tmg cir vién con lai do Hoi dong quan tri dé
cu.

Pidu 3: S§ Iwgng thanh vién HPQT dwoce bau bd sung:

+Sb lwrgng thanh vién Hoi df“)ng quan trj dugc bau bod sung la 03 ( ba ) thanh vién

Piéu 4 : HO so' tham gia ing cir, dé cir HPQT, BKS bao gom:
- Pon g cir (dé ctr) tham gia HDQT hodc BKS (theo mau);

- So véu ly lich do ung cir vién tu khai (theo mau);

- Gidy xac nhan sb co phan ma ¢b dong (neu tw ung ctr) hode nhom ¢ dong (néu dé
ctr) so hiru lién tuc trong 6 thang gén nhat hodc gidy to trong duong cua Cong ty
Chimg khoan not (nhom) ¢6 dong do m¢ tai khoan hogc cta t6 chirc phat hanh (tinh
dén ngay 02/ 7 /2018 - ngay chdt danh sach cd dong dé hop PHDCD bt thuong).

- Danh sach nhém c6 dong (trudong hop tng vién dugc nhom cd dong dé cu):

- Ban sao ¢6 cong ching: CMND/Thé can cude/Ho chiéu, ho khau thuong tri. cac
bang cap chirng nhan trinh dJ van hoa va trinh d6 chuyén mén.

- Thai han nhén hd so tham gia ung cit, dé cir HDQT, BKS:
e Ho so tham gia dé ctr, ung cu co thé duoc ndp truc tiép hodc guri qua thu béo

dam v&i diéu kién Ban td chic DPHDCD phéi nhan dugce hd so trude ngay 26
thang 07 nam 2018.

o Ho sogiri vé: Cong ty C6 Phan vin tii bién Vm‘lshlp

e Diachi: $601 Hoang Vin Thu- P.Minh Khai: Quén Hdng Bang Hai Phong
e Dién thoai: 0 225 3841034 Fax: 0225 3 842171

- Chi nhitng h6 so dé ctr hoac ung cur dap (ng du diéu kién va nhing mg vién
dap Umg du diéu kién twong ung cua thanh vién HDQT mai duge dua vao danh
sach cong bo tai Pai hoi.

PIEU 5: Phiéu bau va ghi phiéu biu

1. Danh sach tmg cir vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat duoc sap xép theo thir
tu ABC theo tén, duogc ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau.

- Phicu bau dugc in thong nhat, c6 tong s6 quyén biéu quyét theo ma sd tham du:
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- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh van ban va duge Trudng Ban kiém phiéu cong
bo trude Dai hoi.

Pic¢u 8: Nguyén tic bau don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vién HPQT, BKS

1. Nguyén tic bau dén phiéu: Theo hudng dan quy dinh tai Thé 1¢ bau cir va Quy
ché nay.

2 Nguyén tac va diéu kién trang cu:

+ Nguoi trang e thanh vién HPQT duoc xéc dinh theo s phiéu bau tinh tir cao
xuodng thap, bat dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du soé thanh
vién HDQT b6 sung (3 nguoi).

+ Truong hop c6 tir 02 ung ctr vién tré [én dat cling sb phleu bau ngang nhau cho
thanh vién cudi cung cia Hoi dong quan tri thi s€ ti€n hanh bau lai trong s6 cac img
clr vién c6 sé phiéu bau ngang nhau dé chon ngudi ¢é sb phiéu cao hon.

+ Néu sau hai lan bau cir ma van khdng chon du s6 thanh vién HDQT ( 03 nguol )
theo yéu cu thi PHPCD c6 lhe biéu quyét dé khuyét thanh vién HDQT va s& bau bd
sung trong ky hop PHDCP tiép theo.

Diéu 9: Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

- Sau khi kiém phu,u Ban l<1em phleu phai lap bién ban l\lem phxcu NoO1 dung bién
ban kiém phiéu bao gom: Fong 56 ¢ dong tham gia du hop. tong s6 ¢o dong tham gia
bo phxeu ty 1€ quyen biéu quyét ciia ¢d dong tham gia bo phncu 50 vdi tong so quyen

biéu quyét cua cb dong tham gia du hop (theo phuong thirc bau ddn phmu) 5O va t ¢

phiéu hop 1é, phiéu khong hop 1¢, phiéu tréng; sb luong va ti 1é quyén biéu quyét cho
tung Urng cr vién vao HDQT ;

- Toan van Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Dai hoi.

Diéu 10: Nhirng khiéu nai vé viéc biu va klem phiéu sé do cht toa cude hop gidi quyét
va dugc ghi vao bién ban cude hop Pai hoi ¢d dbng.

Quy ché nay gom 05 trang, 10 Piéu, duoc Dai hor flong co déng biéu quvet thong
qua va c6 hiéu lyc thi hanh ngay./.

T/M PAT HQI PO QUAN TRI
K/T CHU TICH HDQT

Virong Ngoe Son




PHU LUC
HUONG DAN BAU DON PHIEU

Vi du: Dai hoi dong c6 dong biéu quyet chon 3 thanh vién HDQT trong tong s6 4
ing vién. Co dong Nguyen Vén A nam git (bao gom so hitu va dige uy quvcu)
20.000 c6 phén c6 quyén biéu quyét. Khi do tong sO quyen biéu quyét cia c6 dong
Nguyén Vin A la: (20.000 x 3) = 60.000 quyén biéu quyét.

Cb dong Nguyén Van A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:
1. Ddn hét 60.000 quyén biéu quyét cia minh cho 01 ung ct vién thanh vién HDQT.

2. Chia déu 60.000 quyén biéu quyét cho 04 ung cu vién thanh vién HDQT (rrong
dwong méi irng cir vién nhdn duwoc 15.000 quyén biéu quvét ciua ¢6 dong Nguyen Van
A). VD nhu sau:

2t Hovaténiéngvien || 86 ph".éu‘l;‘,u ‘_’j\:
1 [ Ung crvien A _V"" T SR 50000
Ung ctviens ~ _ QQ:QQQ
3 Ung cu vién C r —— s —
Ung cir vién D S .
Tong cong = 60.000

3- C6 dong Nguyén Vin A c6 thé chia nho 60.000 quyen biéu quyét clia mmh
cho 4 hodc it hon 4 ung cu vién trong phleu bau theo nhimg ty I¢ / 56
luong quyén biéu quyét khac nhau nhung tong 56 quycn biéu quyét cho
nhimg umg vién d6 khong vuot quéa 60.000 quyén biéu quyet

STT Ho va tén ng vién S6 phiéu bz;iu___

I | Ung cirvién A 300000
2 | UngeirvienB " 20000
3 Ung cir ivienC ) _; o | ﬁ ‘v '

4 | UngcuvienD ] | o000

Tf‘)ng cong = 60.000 |

4- Phiéu bau cta cb dong Nguyén Vin A sé khong hop 1€ trong cac truong hop
sau:

- Phiéu khéng theo mau do Cong ty quy dinh. khéng ¢ dau ctia Cong ty.

- Téng quyen biéu quyet cho nhirng ng cu vién do cua ¢ dong Nguyén Vin A
vuot quéa con sb 60.000 quyén biéu quyét.

- S6 tmg vién cb dong Nguyén Vian A bo phiéu vuot qua 3 nguoi vashoac ghi béu
ngudi khac khong co trong danh sach dé ctr.

- Cé dong Nguyén Vian A khong bau ai ca.




